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Мы всегда рады вам помочь!
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Введение

Настоящий документ является Руководством по использованию конфигурации “Аудитор.1”, работающей на платформе "1С:Предприятия 8.3". Продукт разработан с использованием функционала "1С:Библиотеки стандартных подсистем", редакция 3.1.
«Аудитор.1» предназначен для автоматизации и повышения эффективности процесса Аудиторских проверок и предлагает ряд готовых методических решений, так и возможность их самостоятельной разработки.
«Аудитор.1» представляет собой конструктор методологии и алгоритмов Аудиторских проверок, включает базовый набор действий, рабочих документов, тестов и процедур с возможностью расширения функционала, по мере развития законодательства и внутренней методологии
При работе в конфигурации «Аудитор.1» пользователем заводится Чек-лист, в который заносится вся необходимая информация по договору аудита, в разделе Этапы выводится список этапов проверки. Список может быть настроен вручную, либо загружен, как предложенное готовое решение. 
Для удобства работы процесс аудита разделен на 3 этапа. Не поэтапная проверка, где делается аудит по итогам периодов.

Первый - подготовительный, планирование, оценка рисков. Второй - работа по подтверждению существенных строк и не только, третий – работа по окончанию аудита (отчет, независимость по окончанию, контроль, Аудитор.1ское заключение). 

Для каждого этапа проверки настраивается заполнение тестов по оценке рисков, выполнение процедур, результаты которых сохраняются, загружаются документы, подтверждающие сделанные заключения.
В процессе проверки могут быть распечатаны стандартные письма-запросы для уточнения различных аспектов проверки и запросов третей стороне. Запросы могут применяться стандартные, могут быть добавлены свои.
Выполненные этапы в Чек-листе меняют цвет, что позволяет легко контролировать процесс выполнения этапов. 

По результатам заполнения Чек-листа печатается отчет Аудитора по проверке, Аудиторское заключение.
Глава 1. Технические требования
Продукт разработан в среде "1С:Предприятия 8.3". 
Рекомендуемая к использованию версия платформы «1С:Предприятие 8.3», для каждого релиза конфигурации,  указывается в файле readme.txt.

Полный список поддерживаемых операционных систем и СУБД можно найти в документации по платформе «1С:Предприятие 8.3» и на официальном  сайте https://v8.1c.ru/tekhnologii/sistemnye-trebovaniya-1s-predpriyatiya-8/ Актуальные "Требования к аппаратуре и программному обеспечению" публикуются на официальном ресурсе, по ссылке: https://its.1c.ru/db/v839doc#bookmark:adm:TI000000013  

Глава 2. Установка конфигурации
Перед началом развертывания базы данных требуется установить платформу 1С:Предприятия 8.3 и ключ СЛК.
Для установки платформы скачайте дистрибутив с сайта 1С или из комплекта поставки и распакуйте архив.

В папке с файлами запустите setup.exe. далее следуйте инструкциям Мастера установки. 
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Выберите компоненты, при файловом варианте работы можно оставить выбранные по умолчанию.
Выберите язык интерфейса (по умолчанию язык операционной системы). 
Снимите галочку «Установить драйвер аппаратных ключей защиты».
Дождитесь окончания установки и нажмите «Готово»
Глава 3. Создание базы данных

Распакуйте архив поставки конфигурации updsetup.zip. Запустите файл setup.exe.
Выберите папку, куда будут установлены шаблоны конфигурации. По умолчанию это C:\1C\tmplts\ICK\audit\1_0_3_16 (или другая версия). Дождитесь завершения установки.

Запустите 1С и в окне запуска выберете кнопку Добавить / Создание новой информационной базы.
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Создание информационной базы из шаблона.
[image: image3.jpg][MoGaBneHue uHdopMaLMoHHOl Basbl/rpynnbl X

Cosaanue nHpopMaUOKKOT G2t 3 watnona

BiiGepuTe nOCTABNAEMYH0 KOHBHTYPALYKO ANA Kaana paboTul win
AEMOHCTDAHOHHAIT NPAMED ANA 03HAKOMMEHNA

Ayauop, pea. 1.0
&l 10316

Ayaurop, pea. 1.0 (aemo)
dl 10316

Cosaanue nHpOpMAHOKHOT Gass Gea KoupurypaLn AnA paspadorin
HOBOI KOHUTY ALY W 3ATDY3Ki BLITDYXEHHOT paKee
WHPOpHMELHOHHOI BaskI

< Hasag > Ommena





Выберите шаблон для установки: пустую базу для начала работы или демобазу.

Задайте имя информационной базы.
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Выберите папку, куда будет установлена информационная база.
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Остальные настройки можно оставить по умолчанию.
Глава 4. Установка ключей защиты
При первом запуске «1С» программа сообщит об отсутствии лицензии и предложит её получить. 

[image: image6.png]1CTpeanpusme

He ofiapyxesa feHsA ANA HCTIONS30BaHNA NPOTpaMMLL
Ecnu Bau KOWIEKT NOCTABKH BKTIONZET HABOPMALIO ANA NIONYEHNR MUSH3NN U3 LEHTDA MHLEHSNPOBEHNA (THHKOAH), TO Bbi
MOXETe NONYITS MULEHIIO AR HCTIONS3082HUA MPOTPENMS! Ha AGHHOM KOMTSHOTEpe.

Ecnn Bui HCOM3YETe KOMMNEKT C aNN3PATHO MULEHIHeli (KNOUOM 3AUYNTL), TO MPOEEPTE YCTHOBKY KU

TlonysiTe MUMLEHSUIO U3 UEHTP MNEHSHDOBEHNA?





Нажмите «Да».
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Выберите пункт «Получить лицензию». 
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Следующим шагом введите регистрационный номер комплекта и пин-код.
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Выберите пункт «Первый запуск» и заполните данный об организации.
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Важно: сведения о владельце лицензии нужно обязательно сохранить на компьютере по кнопке «Сохранить данные». Эти данные могут потребоваться при восстановлении лицензии. При этом проверяется каждый введенный символ.

Нажимаем «Далее». В результате лицензия будет получена автоматически, если есть доступ в Интернет.

Если автоматическое получение лицензии отключено или недоступно, то после ввода данных о владельце лицензии на следующем шаге следует выбрать способ получения лицензии:
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Лицензия сохраняется на жестком диске в виде файла. Если вы измените ключевые компоненты ПК (процессор, материнскую плату) или переустановите ОС, потребуется активация резервного пин-кода.
Если лицензия 1С уже была установлена, но программа ее не находит, то может потребоваться операция «Восстановление лицензии». 

Для восстановления лицензии выполним следующие действия:

В окне для получения лицензии выберем пункт «Восстановление»:
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Если ключевые параметры компьютера не менялись, нужно установить соответствующий флажок.

Если ключевые параметры компьютера были изменены, флажок нужно снять и ввести резервный (неиспользованный) пин-код. Нажимаем «Далее».

Вводим сведения о владельце лицензии. Должны быть указаны те же сведения (с точностью до символа), которые были введены при получении лицензии:
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Обратите внимание на способ получения лицензии при восстановлении. Если утраченную лицензию получали по телефону, то и восстановить эту лицензию можно только по телефону. Если лицензию получали автоматически или на электронном носителе (через файл), то и восстановить лицензию можно автоматически или на электронном носителе.

Кроме того, для начала работы требуется установить ключ СЛК. Сначала запустите файлы icenceserver-{version}.win.exe и upkey-{version}.exe для установки сервера СЛК.
Запустите консоль через Пуск – Программы – СЛК – 3.0 – Консоль сервера (браузер по умолчанию)
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Установка лицензий СЛК выполняется в разделе «Установка лицензий», где необходимо ввести 20-значный код активации программного ключа, указать ИНН организации, на которую зарегистрирован программный продукт. Нажмите «Установить автоматически через интернет» для завершения установки.
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По соображениям безопасности некоторые операции (изменение настроек, получение резервных кодов) по умолчанию требует авторизации, поэтому при обращении к ним будут запрошены имя пользователя и пароль. Рекомендуется не отключать авторизацию и изменить имя пользователя и пароль по умолчанию. По умолчанию используются имя пользователя admin и пароль admin.
Бодлее подробно о сервере СЛК можно прочитать в «СЛК3.0_Руководство_администратора» из комплекта установки.

Глава 5. Обновление конфигурации
Для обновления конфигурации следует перейти в раздел Администрирование / Обслуживание.
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Рис. Обновление конфигурации.

Далее развернуть раздел Обновление приложения и двойным щелчком раскрыть пункт Установка обновлений и исправлений.
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Рис. Обновление конфигурации.

В открывшемся окне выбрать файл обновления, далее следовать подсказкам программы.

Глава 6. Начало работы

Перед началом работы рекомендуется завести пользователей в разделе Администрирование/Настройка пользователей и прав для разграничения прав доступа. Минимальный набор прав для доступа к программе: Базовые права БСП и Аудит участник.
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Рис. Минимальные права участника.
В программе предусмотрена возможность как самостоятельного заполнения справочников, так и загрузки готового решения. Поэтому исходная база данных поставляется с частично заполненными справочниками (по 5 вопросов в тестах, по 5 процедур в секциях). 

Автоматическое заполнение первоначальных данных выполняется из раздела Вспомогательные / Сервис / Заполнение первоначальных данных.
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Рис. Запуск начального заполнения справочников.
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Рис. Запуск начального заполнения справочников.
В результате запуска обработки будут созданы элементы справочников: Этапы чек-листа, Тесты, Процедуры.
Глава 7. Работа со справочниками
7.1. Затраты по договору

Справочник предназначен для хранения перечня затрат по договору аудита.
7.2. Роли исполнителей

В справочник вводятся роли участников аудита (Руководитель, Аудитор.1, участник и т.д.).
7.3. Тесты

Справочник предназначен для создания тестов, которые будут использоваться на этапах проверки. 
В табличной части справочника подбираются/создаются вопросы теста с вариантами ответов.
Поля К1-К7 - коэффициент для расчета Аудиторского риска, задаются для всего теста в целом. Это следует учитывать при расстановке вариантов ответа. 
Флажок «Требуется пояснение» показывает, что при этом варианте ответа будет выделено цветом поле Свой ответ для обязательного заполнения.
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Рис. Вариант заполнения вопроса с подвопросами к первому ответу.
К вопросу могут быть заданы подвопросы для более детального раскрытия ответа. В этом случае ставится флажок Есть подвопросы и заполняется табличная часть Подвопросы.
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Рис. Вариант заполнения подвопроса.
Если вопрос сам является подвопросом, то ставится флажок Это подвопрос и заполняется поле Ключевой вопрос.
Предусмотрена загрузка набора готовых тестов при начале работы с конфигурацией.
7.4. Процедуры

В справочник вводятся процедуры, которые необходимо выполнить на определенном этапе проверки.

Процедуры разбиты на группы. Названия групп совпадают с названием этапа, на котором они будут использованы. 
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Рис. Группы процедур.
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Рис. Процедуры в группе.
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Рис. Пример заполнения процедуры.

Предусмотрена загрузка готовых вариантов процедур при начале работы с конфигурацией.
7.5. Этапы чек-листа

Справочник Этапы чек-листа является ключевым, в нем задаются параметры и содержание этапов проверки.
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Рис.Пример заполнение Этапа.

Заполняется название этапа, вид этапа (Контроль, Документ или Расширенная процедура), на какой закладке Чек-листа используется этап, подбирается тест РСИ и тест РСВК.
В табличной части справочника подбираются процедуры, которые будут выполняться на этом этапе.
Предусмотрена загрузка заполненного списка этапов чек-листа при начале работы с конфигурацией.
Глава 8. Работа с документами

8.1. Чек-лист
Документ Чек-лист фиксирует всю информацию об Аудитор.1ской проверки. 
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Рис. Начало работы с документом Чек-лист.

В документе на закладке Основная вносятся данные по договору Аудитор.1ской проверки. Закладка Участники - участники Аудиторской проверки и их роли (заполнение списка участников проверки обязательно, так как некоторые операции может выполнять только руководитель проверки), закладка Затраты по договору - вносятся данные по затратам. 
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Рис. Документ Чек-лист.
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Рис. Документ Чек-лист.
На закладке Чек-лист предусмотрено заполнение трех этапов проверки. При нажатии кнопки Заполнить этап, заполняется список и создаются связанные с этапом документы (тесты, процедуры и др.), требующие заполнения. Провалиться в связанный документ можно кликом по строке этапа.
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Рис. Документ Чек-лист.
Для каждого этапа может указывается исполнитель и дата заполнения.

Вид связанного документа зависит от данных, введенных в справочник Этап чек-листа.

По мере заполнения связанных документов строки этапов меняют цвет с красного на зеленый.

Также из документа Чек-лист можно распечатать бланки запросов, письменную информацию и Аудиторское заключение.

8.2. Тесты и процедуры
Документ Тесты и процедуры предназначен для заполнения тестов и процедур, заданных в справочнике Этапы чек-листа. Открывать документы рекомендуется переходом из Чек-листа.
Вопросы тестов загружаются автоматически при открытии документа.
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Рис. Заполнение Теста РСИ по этапу Основные средства.
Незаполненные вопросы тестов окрашены желтым цветом. Внизу страницы указывается количество заполненных и незаполненных ответов, а также рассчитывается коэффициент для расчета Аудитор.1ского риска.
Процедуры, которые необходимо провести в процессе проверки, выводятся в виде списка.
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Рис. Список процедур по этапу Основные средства.
При клике на строку процедуры, открывается окно для подробного заполнения результатов выполнения процедуры.
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Рис. Заполнение Процедуры.

Предусмотрено поле для ввода заключения, данных из Excel, подтверждающих заключение, а также текст оговорки. 

Флажки Включать в Отчет, Включать в Оговорку, Включать в Прочие сведения и Включать в Важные обстоятельства указывают, будет ли заключение по процедуре включено в печатную форму Аудитор.1ского заключения.

На закладке Прикрепленные документы можно прикрепить произвольные файлы, а также можно настроить прикрепление обязательных файлов на основании которых делаются заключения.
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Рис. Прикрепленные документы.

 Из документа Тесты и процедуры можно распечатать бланки запросов.
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Рис. Печатные формы документа Тесты и процедуры.

8.3. Прикрепленный документ
Документ предназначен для загрузки данных из Excel для дальнейшего анализа или печати запросов. Документ для загрузки должен быть заполнен в соответствии с шаблоном. Открывать документы рекомендуется переходом из Чек-листа.
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Рис. Вид Рабочего документа с загруженными данными.

Предусмотрено два режима: Загрузка бухгалтерских данных и Загрузка данных по контрагентам. Режим Загрузка бухгалтерских данных предназначен для загрузки данных бухгалтерского учета с последующим расчетом уровня существенности. Режим Загрузка данных по контрагентам предназначен для загрузки данных по контрагентам, по которым требуется печать запросов.

Шаблоны для загрузки в приложении.
8.4. Меморандум

Меморандум позволяет собрать все сделанные оговорки и замечания по заполненным процедурам и, при необходимости, внести в них дополнительные правки. Исправления будут учитываться при печати Письменной информации и Аудитор.1ского заключения. Открывать документы рекомендуется переходом из Чек-листа.
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Рис. Документ Меморандум.
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Рис. Печать Аудитор.1ского заключения.

8.5. Оценка выборки

Закладка Чек-Листа Оценка выборки предназначена для автоматического формирования достоверной выборки операций аудируемой организации.
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Рис. Закладка Оценка выборки.

Загрузка данных осуществляется из Excel в соответствии с шаблоном. По окончании загрузки формируются документы по счетам учета.
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Рис. Документ Оценка выборки.

По кнопке Найти страту происходит анализ данных и отбор элементов выборки. Отобранные операции в зависимости от типа маркируются цветом и комментарием. Общее количество элементов выборки указывается в обобщающей таблице.
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Рис. Проведен отбор элементов выборки.

По кнопке Удалить лишние можно удалить строки, не попавшие в выборку.
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Рис. Выборки готова к выгрузке.

По команде Выгрузить файл выборки выгружаются в файл Excel.
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Рис. Выгруженный файл выборки.
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